Atributii stabilite in fisa postului

1. Calculeza si incaseazéd majorari de intarziere in cazul in care contribuabilii platesc dupa
expirarea termenelor

prevazute de lege si acorda bonificatii legale in cazul platilor facute cu anticipatie, tinand
evidenta zilnic a

sumelor incasate, in borderourile desfasuratoare pe surse de venituri si respectiv pe
subdiviziuni bugetare ;

2. Depune sumele incasate la termenele prevazute de actele normative in vigoare;

3. Incaseaza sumele urmarite;

4. Raspunde pentru legalitatea si eficienta operatiunilor prezentate in documente:;

5. Pastreaza confidentialitatea informatiilor gestionate si raspunde pentru legalitatea actiunilor
intreprinse;

6. Colaboreaza cu toate persoanele implicate in activitatea de urmarire sl recuperare a
debitelor;

7. Stabileste, constata, controleaza si incaseaza impozitele si taxele locale in cazul persoanelor
fizice si

juridice , in conformitate cu prevederile legale ;

8. Urmareste achitarea in termen de catre contribuabili persoane juridice a tuturor debitelor
primite pentru a fi

inscrise in evidente, reprezentand impozite, taxe, amenzi:

9. Emite titluri executorii si somatii de plata pentru debitele restante:

10 Incaseaza amenzi

11. Incaseaza taxe si impozite de la populatie stabilite de Consiliul Local si de actele normative
in vigoare'

12. Intocme§te centralizatoare lunare a borderourilor desfasuratoare;

13. infiinteaza popriri pentru debite restante;

14.Emite pentru sumele incasate chitante din chitantierele oficiale ;

15 .Calculeaza si acorda inlesnirile prevazute de lege pentru plata cu anticipatie a debitelor ;
16. Incaseaza orice tax3a sl impozit de la populatie, persoane fizice sau juridice in conformitate
cu legea;

17. Efectueaza operatiuni de incasari in numerar a veniturilor bugetului local provenite din
impozite si taxe,

precum si alte venituri ale bugetului local: taxa certificat producator, taxd contravaloarea
certificatelor de stare

civila (nastere, casatorie, deces), taxa Judiciara de timbru , taxa certificat de urbanism, taxa
nomenclator stradal,

taxa acord -urbanism, taxa autorizatie construire, tax3 autorizatie demolare, taxa privind
licitatia (taxa caiet

sarcini, taxa participare licitatie, taxa garantie licitatie), taxa vanzari bunuri, taxa timbru fiscal,
taxa eliberare

adeverinta, taxa domeniu public, chirii, taxa concesiuni, etc.

18. Raspunde de rezolvarea lucrarilor si corespondentei repartizate de primar, in termenele
prevazute de lege

sau stabilite prin rezolutie in mod expres, de calitatea, exactitatea, legalitatea, realitatea si
veridicitatea



documentelor si lucrarilor intocmite ;

19. intocmeste diferite situatii statistice specifice obiectului de activitate ;

20. Duce la indeplinire hotararile Consiliului Local, privind stabilirea impozitelor si taxelor
locale, impreuna cu

operatorul de rol si casierul .

21. Executd orice alte atributii stabilite de Consiliul local ,primar

22. Face impunerea pe baza declaratjilor pentru impozitul pe cladiri, teren extravilan, mijloace
de transport,

atat pentru persoanele fizice cit si pentru persoanele juridice, calculeaza penalitati de
intarziere ;

23. Debiteaza amenzile, respectand legislatia in vigoare cu respectarea termenelor ;

24. Calculeaza si acorda inlesnirile prevazute de lege pentru plata cu anticipatie a debitelor.
Calculeaza,

debiteaza si incaseaza majorari de intarziere.

25. Intocmeste formalitatile pentru executarea silita a debitorilor rai platnici —prin poprire sau
prin sechestru .

26. Urmareste aplicarea procedurii legale in caz de poprire sau de sechestru pana la incasarea
integrala a

debitelor.

27. Infiinteaza popriri pentru debitele restante ;

28. inregistrarea si scoaterea din evidenta a mijloacelor de transport ;

29. inmatriculari/radieri din baza de date a mijloacelor de transport ale persoanelor fizice i
juridice ;

30. Transmiterea la inceputul fiecarui an fiscal a deciziilor de impunere.

31. Urmareste intocmirea si depunerea in termenele cerute de lege a declaratiilor de impunere
de catre

contribuabili ;

32. Sanctioneaza contribuabilii pentru nedepunerea declaratjilor in termenul legal si pentru
alte contraventii

costatate ;

33. Elibereaza adeverinte, certificate, copii documente, raspunsuri la cereri si sesizari, etc) ;

34. Raspunde pentru toate inregistrarile, corectiile si modificarile din rolurile unice din evidenta
fiscala, fiind

singurul serviciu cu acces la operare in baza de date;

35. Introduce datele, asigurd si urmdreste prelucrarea corectd a informatiilor dupa
documentele primare din

cadrul dosarului fiscal;

36. Colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul primariei in vederea corectarii erorilor
din evidenta

fiscala si realizarea creantelor bugetare ;

37. Urmareste permanent situatia debitelor si intreprinde masurile legale pentru incasarea
acestora ;

38. Analizeaza cererile de eliberare a certificatelor de atestare fiscald pentru persoanele fizice,
elibereaza

certificate fiscale atat pentru persoane fizice, cat si pentru persoane juridice.

39. Consiliaza contribuabilii in vederea intocmirii declaratjilor de impunere si in orice alte
probleme in legatura



cu impozitele si taxele locale ;

40. Transmite compartimentului financiar-contabil , situatia lunara privind creantele nou create
si a incasarilor

efectuate ;

41. Tine evidenta tuturor proceselor-verbale de amenda primite prin posta sau registratura
apartinand

persoanelor fizice/juridice , destinate institutiei in vederea urmaririi acestora :

42. Intocmeste borderourile cu procesele-verbale de amenda care nu indeplinesc conditiile
legale pentru a

putea fi urmarite, in vederea restituirii lor catre organele emitente :

43. Tine evidenta efectuarii/neefectuarii orelor de munca neremunerata in folosul comunitatii
44. Indosariaza si arhiveaza toate documentele ce au ficut obiectul activitatii desfasurate;

45 .Asigura si raspunde de integritatea, confidentialitatea s securitatea datelor din
documentele continute de

fiecare dosar fiscal ;

46. Colaboreaza la redactarea proiectelor de hotarari specifice compartimentului ;

47. intocmeste rapoarte de specialitate si colaboreaza cu celelalte compartimente in vederea
elaborarii

proiectelor de dispozitii ale primarului si de hotarari al Consiliului Local , specifice activitatii
compartimentului ;

48. Indeplineste orice alte activitati si atributii, in conditjile legii, cu care este insarcinat de catre
Consiliul Local,

primar, viceprimar si secretar, conform prevederilor legale ;

49. Inventariaza materia impozabila generata de aplicarea Codului Fiscal | precum si de
reglementarile in materie, in cazul persoanelor fizice si juridice ;




